
Phụ lục
PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH NĂM 2026

(Kèm theo Kế hoạch số:        /KH-UBND ngày      tháng 02 năm 2026 của UBND xã An Viễn)

STT Nội dung công việc Sản phẩm Cơ quan chủ trì Cơ quan phối hợp, 
thực hiện

Thời gian 
thực hiện

1

Xây dựng video, clip, phóng 
sự tuyên  truyền về các nội 
dung liên quan đến  hướng 
dẫn người dân thực hiện 
TTHC,  nộp hồ sơ trực tuyến, 
các quy định, chính  sách 
mới, các vấn đề nổi cộm 
người dân  quan tâm, các 
cách làm hay, sáng kiến  
trong cơ quan, đơn vị, địa 
phương…

Ít nhất 01 video, 
clip

Các cơ quan chuyên 
môn, Trung tâm Phục 
vụ hành chính công

Trung tâm Dịch vụ 
tổng hợp

Trong năm 
2026

2
Tổ chức đối thoại theo chuyên 
đề giữa  lãnh đạo UBND  xã 
với người dân, doanh nghiệp

Các cuộc tọa 
đàm, hội nghị

Văn phòng HĐND và 
UBND

Các cơ quan chuyên 
môn, Trung tâm Phục 
vụ hành chính công

Trong năm 
2026

3
Xây dựng, thiết kế các ấn phẩm 
tuyên truyền cải cách hành 
chính

Sổ tay hướng dẫn, 
tờ  xếp, pano, áp 

phích... 

Các cơ quan chuyên 
môn, Trung tâm Phục 
vụ hành chính công

Các đơn vị có liên 
quan

Thường 
xuyên

4
Đăng tải các bản tin, bài viết 
trên Trang thông tin điện tử 
của xã

Mỗi tháng ít nhất 
02 bản tin, bài 

viết

Trung tâm Dịch vụ 
tổng hợp

Các cơ quan chuyên 
môn, Trung tâm Phục 
vụ hành chính công

Thường 
xuyên



2

STT Nội dung công việc Sản phẩm Cơ quan chủ trì Cơ quan phối hợp, 
thực hiện

Thời gian 
thực hiện

5
Tổ chức Hội thi tuyên truyền về 
cải cách hành chính phù hợp 
với tình hình thực tế

Hội thi
Phòng Văn hóa - Xã 
hội; Trung tâm Phục 
vụ hành chính công

Các đơn vị có liên 
quan

Trong năm 
2026

6

Lồng ghép nội dung tuyên 
truyền về cải cách hành chính 
gắn với các hoạt động văn hóa, 
văn nghệ, thể dục thể thao, 
tuyên  truyền lưu động, chiếu 
phim, tuyên truyền  cổ động 
trực quan

Các hoạt động 
tuyên  truyền

Phòng Văn hóa - Xã 
hội

Các đơn vị có liên 
quan

Trong năm 
2026
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